
出國報告書
壹、目的
本次出國之目的在帶領工業工程管理研究所學生到大陸實習，主要辦理以下兩項工作：

1. 陪同實習學生至深圳冠志電子制品廠進行報到與商討實習計劃相關事宜。
2. 察看學生的膳食、住宿生活環境與安全。
貳、過程
商業自動化中心暑期海外實習專案指導老師行程表
	時間
	行程

	7/2
	台中－香港－深圳

香港快運航空(U0 163)
台中清泉崗機場(RMQ)－香港國際機場(HKG)
14:35出發－16:10抵達

安頓同學住宿及瞭解實習環境：實習學生2人

	7/3
	深圳冠志電子制品廠
討論實習學生於實習期間應完成之實習工作（詳細實習計畫內容請參閱學生7月實習計畫書）

	7/4
	深圳－香港－台中

香港快運航空(U0 192)
香港國際機場(HKG)－台中清泉崗機場(RMQ)
19:45出發－21:15抵達
討論實習學生於實習期間應完成之實習工作（詳細實習計畫內容請參閱學生7月實習計畫書）


學生7月實習計畫書-盤點作業
1. 盤點時程：可分為三階段（初盤、複盤與監盤）
2. 盤點目的

1. 確定實際庫存量，核算帳列庫存紀錄。
2. 瞭解存貨儲存狀況，據以衡量存貨價值並達成良好管理控制。
3. 配合會計制度及法令之要求

3. 盤點人員組織圖
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4. 盤點範圍

1. 所有屬於公司所有之存貨，不論其存放地點或型態均屬於存貨。

2. 包括原材料、在製品、製成品、零件及其他列入存貨之項目。

3. 委外加工廠之存料，應製作庫存明細帳冊，載明品號及數量，要求盤點時受委外加工廠商蓋公司章及負責人簽名，並實地評估存貨狀況。

4. 在制盤點不做盤盈虧
5. 盤點單據及報表：存貨盤點應用「單據」及「報表」於各項表單處詳列，在此不細項說明。

1. 存貨截止控制

2. 此盤點為停工盤點，盤點時所有之進料、領料、進貨、出貨及退貨等應暫時停止作業，以利盤點控制。

3. 盤點期間可能之進料、領料、進貨、出貨及退貨作業，應協調製造、委外、採購、業務及倉庫單位，提前至盤點開始前或結束後進行。

4. 存貨異動單據截止號碼由各責任部門主管送交控制組負責人，截止號碼之後的進出異動不得記入當期之存貨。
6. 盤點開始準備工作

1. 準備盤點所需資料：盤點前至電腦列印料件盤點清單及盤點卡。

2. 初盤點人員

(1) 以兩人一組為原則

(2) 各區主管於盤點前應安排存貨盤點講習會
3. 整理倉庫及生產線

7. 實際盤點之進行

1. 初盤：須依存貨排列順序逐一盤點，並於存貨盤點卡上簽名以示負責，若發現未記載之存貨項目，亦隨時更正料件盤點清單與盤點卡。
2. 複盤：須特別注意是否有漏盤與重複盤點的現象，若發現資料有誤，需會同初盤人員重新盤點，且在盤點清單及盤點卡上分別填上複盤數量，並簽名以示負責。
3. 監盤：由稽核室與各級主管一起進行監盤工作，隨時注意確定所有項目均已列入盤點，料件盤點清單所列資料亦已齊全及正確。
8. 盤點報告：編製料件盤點清冊。財務部門依據清冊編製傳票，調整各項存貨帳列數。
9. 盤點檢討：盤點結束後應迅速將相關報表整合，轉交財務部門及會計師，並針對所列缺失召開檢討會議。
叁、心得及建議事項
本合作案提供大學院校學生職場學習的機會，藉由給予該公司作業改善建議同時也建立後續產學合作的關係，共同推展海外實習與實務訓練的互惠原則，學生可以透過此次機會實地了解企業的實務經營方式，且有助於激勵學生的學習動機。
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